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SAMENVATTING

Met de Microsoft Office koppeling van GX WebManager kan een redacteur met één druk op de
knop een document rechtstreeks vanuit Microso ft Word of Microsoft Excel opslaan als pagina

in GX WebManager. De huisstijl die in Offce -doc umenten wordt gebruilk}
kan daarbij overgezet worden naar de vormgeving die is gedefinieerd binnen website.
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Content Manage ment
e  Content Manage ment Uitgebreid

VERSIEBEHEER

| Versie | Datum Wat
1.0 21 februari 2006 Initiéle versie
1.1 28 maart 2006 Correcties doorgevoerd
1.2 14 juli 2006 Bijgewerkt voor GX WebManage 8.3
1.3 18 augustus 2006 | Correcties doorgevoerd
2.0 25 juli 2007 Bijgewerkt voor GX WebManager 9.1.0
2.01 26 februari 2008 Document-ID toegevoegd op titelpagina
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1 MICROSOFT OFFICE KOP PELING INSTALLEREN

De Microsoft Office koppeling maakt het mogelijk om documenten vanuit MSWord of MSExcel

direct naar een GX WebManager welsite te sturen. Het document komt altijd op een vaste plek in
de structuur te hangen. De pagina kan vervolgens onder een andere pagina worden gehang en. De
content uit het Word document wordt door GXWebManager opgedeeld in de verscheidene
content elementen.

Om gebruik te maken van de MS Office integratie moet er eerst een script worden geinstalleerd

binnen Word (en eventueel Excel).

Volg de procedure:
= Ga naar het menu Configuratie > MS Office Integratie en klik op tweede
tabblad: [ | nstallatie]

<A http:/fdoc-manage.gxwebmanager.com - MyWeb - MS Office integratie - Microsoft Internet Explorer g@g|

Configuratie - MS Office integratie
Configuratie Installatie
MS Office fWebManager installatie
Klik op de 'Installeer' link en sla het bestand ergens op uw harde schrijf op waar u het terug kunt winden.
Installeer

Als u Microsoft Office 2003 heeft, open dan Word en ga naar het "Tools" menu, "Macros" submenu, selecteer "Security”,
klik op de "Trusted Publishers" tab en vink de "Trust access to Visual Basic Project” checkbox aan, klik op "OK" en sluit
Wword af. Herhaal deze stappen in Excel.

Controleer dat zowel MSWord, Excel en Outlook afgesloten zijn en open de Windows Verlkenner, Ga naar waar u het
bestand opgeslagen hebt en dubbelklik om het te installeren,

Dat is alles! U lkkunt nu beginnen met Word of Excel, Wanneer u een kopie van het huidige docurmment op de website wilt
plaatsen, klilk op het nieuwe "Stuur naar mijnsite.nl" knopje in Word of Excel.

Toepassen | Sluiten

@I] Dane & Internet
= Kilik op [Installeer] . Het installatiescript begint te downloaden. Sla het script
wm_install.wsf op en lees de installatie -instructies o p het scherm.

= Sluit MSWord, MS Excel en MSOutlook.

= Draai het script wm_install.wsf door erop te dubbelklikken.

Het kan een even duren voordat het script klaar is, want MS Word en MSExcel moeten
geopend worden. Het script geeft aan als de procedure is volooid is.
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Merk op: Als de volgende fout optreedt tijdens het draaien van het script:

Script: C:\ Downloads \ wm_install.wsf

Line: 827

Char: 2

Error: Programmatic access to Visual Basic Project is not trusted.

Code: 800A17B4
Source:  Microsoft Word

zin Vi sual Basic macr ods afgescher md voor gebr ui k binnen Mi c
MSWord alk in MSExcel naar het menu Tools > Macro > Security > tabblad [Trusted
Publishers] enzetdaareen vinkje bi]j 60 Trust Access to Visual Basic Pr

Merk op: Als de volgende fout optreedt tijdens het draaien van het script:

Script: C:\ Downloads \ wm_install.wsf
Line: 879
Char: 2
Error: Word cannot save or create this file. Make sure that the disk
you want to save the file on is not full, write - protected, or

damaged. (X: \word\ .. \WM_127 0 _0_1.dot)
Code: 800A1424
Source:  Microsoft Word

heeft dat te maken met de Startup directory van MSWord. Dat is in dit voorbeeld een read/only
disk X. Maak in z oebgens gee eigdn Startup directory aan, kopieer de betre ffende
bestanden daar naartoe en wijs vanuit de instellingen van MS Word naar die nieuwe directory.
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2 MICROSOFT O FFICE KOPPELING CONF IGUREREN

Voor het goed functioneren van de MS Office koppeling is het nodig om de koppeling te
configureren op het [ Configura tie ] tabbladvan de MS Office integratie

G | http:/fdoc-manage.gxwebmanager.com - MyWeb - MS Office integratie - Microsoft Internet Explorer, g@@

Configuratie - MS Office integratie
Configuratie Installatie
MS Office imports
Wword stijlnamen die in de elerment subtitelvelden geimporteerd moeten worden:
Heading 1
Heading 2
Heading 3
Standaard linkrmodel: popup (800x%600) w
Toepassen | Sluiten
@ Done 4 Internet
In het gebied 6 St andaar d |l ocati e v &an eanipaginw gesefectarid nmardlen 6

waaronder default de nieuwe geimporteerde documenten komen te staan. Voor elk nieuw

document wordt er een ni euwe pagi na aangemaakt . Nat uur |

verplaatst worden naar een andere plek in de sitestructuur. Als hetzelfde document opnieuw

geimporteerd wordt, weet GX WebManager dit en zalgeen nieuwe pagina, maar een nieuwe versie
aanmaken van de huidige pagina.

In het gebied 6 Wor d st i j | na me kunnepo stijlen kitoMSpVWonddgezet worden waarvan
GXWebManager titels bij contentelementen moet gaan maken. GXWebManager vertaak namelijk
de inhoud van het document naar contentelementen met tekst en titels . Om GXWebManager te

hel pen onderscheid te Hodytext@nemaktint ¢ lus & stijinardenevan
de titels ingevoerd worden.

Bij het 6 St andaar d kan gdspeoifit eetddworden welk linkmodel nieuwe aangemaak te

links van geimporteerde documenten moeten krijgen.

Merk op: De gegenereerde pagina krijgt als titel de naam van het bestand dat geimporteerd
wordt , maar dan zonder de extensie .doc .
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3 MICROSOFT O FFICE KOPPELING GEBR UIKEN

Procedure voor het binnenhalen van een MSWord document in GX W ebManager:

= Nadat de MSOffice koppeling geinstalleerd is, kun nen MSWord, MSExcel en MSOutlook
weer opgestart worden.

= In MSWord en MSExcel verschijnt een extra toolbar met een button voor het versturen
van de huidige document naar de website. Dat deze button ook in MS Outlook verschijnt
is omdat MSOutlook gebruik maakt van de editor van MS Word.

= Klik op die button [Sla op en stuur naar <website>] . Er verschijnen nu twee
opties: Als pagina en Als artikel naar M edia bank (alk de Mediabank licentie-
component niet gekocht is, wordt automatisch een pagina aangemaakt ):

I Functionaliteit Il v1.doc - Microsoft Word

! Flle Edit Wew Insett Format  Tools  Table  Window  Help

d 2ol I T E| s @B S0 c- 8 3 0E:S@
i|Sla op en stuur naar 127.0.0.1 ~ ! 4 Normal + Trebuchet M3 -85+ B I U
€] Als pagina I T T I I T AR I - S-SR T BT I
@ #ls artikel naar Mediabank

= Kilik op éénvan de twee opties om dit document in GX WebManager te importeren.

= Vulde gebruikersnaam en het wachtwoord invan de achterkant van GXWebManager:

GX WebManager Login f'5_<|

@Y WebManager login voor127.0.0,1

Gebruikernaam: | caroling

achtwoord: | kskk A

Annuleer

— Het document wordt nu opgeslagen (ak dat nog niet was gebeurd) en naar
GXWebManager verstuurd. Dat kan even duren, omdat GX WebManager de inhoud van
het document omz et naar contentelementen.

— Er wordt een nieuw browser window geopend op de pagina waar het document terecht
gekomen is. In het geval dat het document verstuurd is naar de Mediabank, wordt die
geopend.
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= De pagina kan nu gecontroleerd worden en op gepublic eerd gezet worden.
Voor MSExcel geldt een vergelijkbare procedure.
Merk op: Als het document voor een tweede keer verzonden wordt naar GX WebManager, herkent

de MSOffice integratie het document en zal vragen wat er precies met het document moet
gebeuren:
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