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SAMENVATTING  

Met het raads - en bestuurlijk informatiesysteem (RIS/BIS) kunnen documenten zoals notulen, 

presentaties en besluiten  opgeslagen, be heerd en teruggevonden worden. Ook kunnen er 

agendaõs in beheerd worden die op hun beurt weer koppelingen kunnen hebben met 

documenten uit RIS/BIS. Het raads - en bestuurlijk informatiesysteem is speciaal voor 

gemeenten ontwikkeld , maar  is natuurlijk ook br uikbaar binnen andere organisaties.  

 

Het document is als volgt opgebouwd:  

 Eerst wordt een algemeen overzicht geschetst van de mogelijkheden van RIS/BIS.  

 Vervolgens wordt het onderhoud van RIS/BIS besproken. Hierin komt onder andere de 

koppeling met www.overheid.nl  aan bod alsmede het aanmaken en/of wijzigen van 

RIS/BIS-documenten en agendaõs. 

 Als laatste worden de verschillende mogelijkheden getoond waarop RIS/BIS -

documenten en agendaõs op de website kunnen worden getoond.  

 

De laatste versie van dit document is beschikbaar op :  

http://www.gxdeveloperweb.com/documentation/  

 

 

VOORKENNIS  

Content Management  

 Content Management ð Basis 

 

 

GERELATEERDE ONDERWERPEN  

Content Management  

 Content Management ð Geavanceerd  

 Wie-is-Wie 

 

Overheidspecifiek  

 Productencatalogus  

 

 

VERSI EBEHEER  

Versie  Datum Wat 

1.00 27 juni 2008 Bijgewerkt en uitgebreid voor GX WebManager 9.4.5  

1.01 2 juli 2008  Kleine aanvullingen + Definities verbe terd  

2.00 9 februari 2009  Splitsing van de licentiecomponent gedocumenteerd en nieuwe 

lay-out doorgevoerd  
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1  INLEIDING  

In GX WebManager 8.2 was het raadsinformatiesysteem (RIS) al zeer geschikt voor het  beheren 

van documenten voorzien van meta -informatie. In GX  WebManager 8.3 is daar een agendabeheer 

module aan toegevoegd en in GX WebManager 9.2 zijn kleine wijzigingen doorgevoerd en is de 

koppeling met www.overheid .nl  gerealiseerd.  

De basisfunctionaliteit  van het raads- en bestuurlijk informatiesysteem is ondergebracht in de 

licentiecomponent ôRIS/BISõ. Om ook bekendmakingen en regelgevingen aan te kunnen maken, 

dient u in het bezit te zijn van de respectievelijke licentiecomponent en ôAnnouncementsõ en 

ôRegulationsõ. En als er gegevens, zoals notulen en agendaõs, vanuit een systeem van een derde 

partij  geµmporteerd moeten worden in RIS/BIS, hebt u de ôRIS/BIS XML Connectorõ nodig. Deze 

laatste component wordt niet i n dit document beschreven, maar in :  

http://www.gxdeveloperweb.com/Software/Documentation.htm#GXD0068 . 

Documenten, regelgevingen en bekendmakingen kunnen opgeslagen worden in het raads- en 

bestuurlijk informatiesysteem (RIS/BIS) via een zeer gebruikersvriendelijk interface. Op de 

publieke website kunnen ze dan getoond worden met behulp van een aantal 

voorgeprogrammeerde filters. In het volgende voorbeeld is een datumfilter losge laten op de 

verzameling aanwezige documenten:  
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Agendaõs van vergaderingen worden in de redactieomgeving van GX WebManager aangemaakt door 

algemene agenda-informatie in te voeren, per agendapunt gegevens toe te voegen, en er 

eventueel documenten en koppelingen aan te hangen.  

 

Op de publieke website kunnen diverse soorten kalenders getoond worden waarop de 

vergaderingen te zien zijn. Zo kan er bijvoorbeeld een jaaroverzicht van de laatste zoveel jaren 

getoond worden:  
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Vervolgens kan er dan doorgeklikt worden naar een bepaalde vergadering om daar de agenda -

gegevens van te tonen: 
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2  INSTELLINGEN  

2.1  Onderhouden van keuzel i js t jes  

Bij het aanmaken van een document, moeten een aantal vel den ingevuld worden waaronder een 

aantal velden waar keuzelijstjes achter zitten: ôDocumenttypeõ, ôOrgaanõ, ôWijkõ, 

ôRegelgevingtypeõ, ôBekendmakingtypeõ, ôOnderwerp van de regelgevingõ, ôEigen onderwerp van 

de regelgevingõ, ôAard van de wijzigingõ en ôTaalõ. De meeste keuzelijstjes worden gevuld via het 

menu Beheer > RIS/BIS  op de [Instellingen]  tab:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aan de linkerkant moeten twee algemene instellingen gezet worden:  

 ôInternetadres organisatieõ ð Homepage van de gemeente of organisatie.  

 ôCopyright tekstõ ð Informatie over de toepasselijkheid van auteursrechten en databanken -

recht op de bronnen.  

 

Aan de rechterkant kunnen de keuzelijstjes voor de diverse categorieën gevuld worden:  

 ôDocumenttypeõ - Een standaard lijst die bepaald is door de o verheid.  

 ôOrgaanõ ð De organen van de betreffende gemeente of organisatie.  

 ôWijkõ ð De wijken of kernen van de betreffende gemeente.  

 ôRegelgevingtypeõ - Een standaard lijst die bepaald is door de overheid.  

 ôBekendmakingtypeõ - Een standaard lijst die bepaa ld is door de overheid.  

  ôOnderwerp regelgevingõ ð Een standaard lijst die bepaald is door de overheid, maar 

waarvan afgeweken kan worden door ook een eigen lijst aan te maken bij ôEigen 

onderwerp regelgevingõ. 

 ôEigen onderwerp regelgevingõ ð Als de organisatie er een eigen indeling op na wil 

houden om bijvoorbeeld de onderwerpen te clusteren of juist verder te specificeren.  

 ôAard van de wijzigingõ ð Een standaard lijst die bepaald is door de overheid: d e aard van 

de wijziging van een regeling, of, in geval  van een nieuwe regeling: ônieuwe regelingõ. 
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De talen worden echter niet op deze tab gedefinieerd, maar op het [Algemeen]  tabblad dat 

geopend kan worden via het menu Configuratie  > Webinitiatief configuratie :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Veld Betekenis  

Organisatie-

type  

 

Classificatie ð volgens de indeling van de Staatsalmanak ð van de overheids-

organisatie. Deze zorgt ervoor  dat de regelgevingen en bekendmakingen in de 

juiste lijstjes op www.overheid.nl  tevoorschijn komen. 

De volgende keuzes zijn voorhanden: adviescollege, deelgemeenten, 

gemeenten, ministeries, openbaarlichaam, provincies, rechtmacht, 

regiosamenwerking, waterschappen en zbo.  

Auteur  

 

De overheidsorganisatie de bronnen heeft vastgesteld. Wordt op 

www.overheid.nl  bij iedere regelgeving en bekendmaking genoemd.  

Publicerende 

organisatie  

(Overheids)organisatie verantwoordelijk voor het beschikbaar maken van  de 

bronnen. Wordt op www.overheid.nl  bij iedere regelgeving en bekendmaking 

genoemd. 

Taalopties  

 

Talen waarin de bekendmakingen en regelgeving geschreven mogen worden. 

Zet hier alleen de talen in die daadwerkelijk gebruikt worden. Dus alleen ôfyõ 

toevoegen als er ook daadwerkelijk Friese documenten ingevoerd gaan worden.  

Let op : Talen moeten als afkorting in kleine letter ingevoerd worden.  

http://www.overheid.nl/
http://www.overheid.nl/
http://www.overheid.nl/
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Deze instellingen zijn nodig voor de koppelingen met www.overheid.nl .  

Merk op : Deze instellingen zijn ook van toepassing op de 'samenwerkende catalogi' uitbreiding van 

de productencatalogus, waardoor de producten en diensten van de gemeente ook op 

www.overheid.nl  zijn te doorzoeken.  

 

2.2  Opties toevoegen  

Een optie t oevoegen aan een categorie gaat als volgt:  

 

 Selecteer de betreffende categorie. In dit geval ôDocumenttypeõ. 

 

 Voer de nieuwe waarde van de optie in in het daarvoor bestemde vakje:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Klik op [Voeg toe] . De optie is nu toegevoegd aan de betre ffende categorie:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.overheid.nl/
http://www.overheid.nl/
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2.3  Opties wi jz igen  

De naam van een optie binnen een categorie wijzigen gaat als volgt:  

 

 Selecteer de betreffende categorie. In dit geval ôDocumenttypeõ. 

 

 Selecteer de betreffende optie. In dit geval ôIngekomen stukõ. 

 

 Wijzig de naam van de optie in bijvoorbeeld ôIngekomen documentõ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Klik op [Wijzig] . De naam van de optie is nu aangepast:  
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2.4  Opties verwi jderen  

Een optie verwijderen uit een categorie gaat als volgt:  

 

 Selecteer de betreffende cate gorie. In dit geval ôDocumenttypeõ. 

 

 Selecteer de betreffende optie. In dit geval ôIngekomen documentõ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Klik op [Verwijder] .  

 

 Geef [OK]  op de vraag of dit wel echt de bedoeling was:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 De optie is nu verdwenen uit de betreffende cat egorie.  
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2.5  Speciale paginaõs 

Bekendmakingen, regelgevingen en agendaõs van vergaderingen kunnen getoond worden op 

speciaal daarvoor aangewezen paginaõs. Deze paginaõs worden ingesteld via het menu 

Configuratie > Webinitiatief configuratie  op het tabblad [S peciale paginaôs]:  
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3  DOCUMENTEN  

In RIS/BIS kunnen allerlei soorten documenten opgeslagen worden zoals notulen, presentaties, 

besluiten, regelgevingen en bekendmakingen. Binnen een gemeente is over het algemeen een 

enorme hoeveelheid documenten in gebruik. Daarom is er een speciale module ontwikkeld om 

deze documenten centraal op te kunnen slaan zodat ze makkelijk teruggevonden kunnen worden 

via de website. De documenten zijn in drie hoofdgroepen onderverdeeld: regelgevingen, 

bekendmakingen en overigen documenten.  

 

Om documenten terug te kunnen vinden via de eigen website of via http://www.overheid.nl/ , 

moeten ze eerst ingevoerd worden. Dit gebeurt via het menu Beheer  > RIS/BIS  op de 

[Documenten] , [Regelgevingen] en [Bekendmakingen]  t abs. Als er al documenten, 

regelgevingen of bekendmakingen ingevoerd zijn, worden deze initieel in een lijst op de 

betreffende tab getoond:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Merk op : Als de licentiecomponent ôAnnouncementsõ niet in uw bezit is, kunnen er geen bekend-

makingen aangemaakt worden en is het [Bekendmakingen] tabblad niet zichtbaar . Als de 

licentie component ôRegulationsõ niet in uw bezit is, kunnen er geen regelgevingen aangemaakt 

worden en is het [ Regelgevingen] tabblad niet zichtbaar .  

http://www.overheid.nl/
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Op het moment dat een document geselecteerd wordt, verschijnt de meta -informatie van dat 

document in het rechtergedeelte van het window:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1  Zoeken naar documenten  

In het overzicht van documenten, re gelgevingen en bekendmakingen kan gezocht worden naar 

bepaalde documenten door een gedeelte van de titel in te voeren en op [Zoek]  te klikken.  

 

Voorbeeld:  
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Dit overzicht kan oplopend of aflopend gesorteerd worden op titel of datum door te klikken op de 

kolomkoppen. Een volledig zwart driehoekje geeft aan dat er op deze kolom gesorteerd is. Als het 

driehoekje omhoog gericht is ( ) wordt er oplopend gesorteerd en als het driehoekje omlaag 

gericht is ( ) wordt er aflopend gesorteerd op die kolom.  

 

Door te klikken op [Alle documenten]  wordt weer teruggegaan naar het overzicht van alle 

documenten waarna er bijvoorbeeld een nieuwe zoekopdracht ingevoerd kan worden.  

3.2  Document toevoegen  

Op de [Doc umenten]  tab kunnen nieuwe documenten ingevoerd worden. Hiervoor moeten echter 

eerst de keuzelijstjes voor documenttypen, organen en wijken ingevoerd worden. Ook kunnen bij 

een document een status en rechten van webgebruikersgroepen aangewezen worden. Zorg  ook dat 

daar waarden voor in GX WebManager aanwezig zijn. Standaard zijn in GX WebManager voor 

Gemeenten de statussen ôGeplandõ en ôGepubliceerdõ en de webgebruikersgroepen ôAmbtenarenõ, 

ôBurgersõ en ôRaadsledenõ voorgedefinieerd. 

 

Door te klikken op [Nie uw]  (bij A in onderstaande afbeelding ) kan een nieuw document aan 

RIS/BIS toegevoegd worden: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per document kunnen de volgende gegevens ingevoerd worden: 

Veld Betekenis  

Titel   

 

De naam van het document zoals deze in de aanhef van het betreffende 

document is vermeld .  

Beschrijving 

 

Beschrijving van het document.  

Spellingcontrole  Door te klikken op deze knop, wordt er een spellingcontrole uitgevoerd op de 

meta-informatie van dit document.  






























































































