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SAMENVATTING

Met het raads - en bestuurlijk informatiesysteem (RIS/BIS) kunnen documenten zoals notulen,

presentaties en besluiten opgeslagen, be heerd en teruggevonden worden. Ook kunnen er

agendads in beheerd wor den di e op hun beurt weer kop
documenten uit RIS/BIS. Het raads - en bestuurlijk informatiesysteem is speciaal voor

gemeenten ontwikkeld , maar is natuurlijk ook br uikbaar binnen andere organisaties.

Het document is als volgt opgebouwd:

e Eerst wordt een algemeen overzicht geschetst van de mogelijkheden van RIS/BIS.

e Vervolgens wordt het onderhoud van RIS/BIS besproken. Hierin komt onder andere de
koppeling met www.overheid.nl _ aan bod alsmede het aanmaken en/of wijzigen van
RISBISdHdocumenten en agendads.

e Als laatste worden de verschillende mogelijkheden getoond waarop RIS/BIS -
documenten en agendads op detoongbsi te kunnen worden ¢

De laatste versie van dit document is beschikbaar op
http://www.gxdeveloperweb.com/documentation/
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e Content Management 0 Basis
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Content Management

e Content Management 0 Geavanceerd
o  Wie-is-Wie

Overheidspecifiek

e  Productencatalogus

VERSI EBEHEER

Versie Datum Wat

1.00 27 juni 2008 Bijgewerkt en uitgebreid voor GX WebManager 9.4.5

1.01 2 juli 2008 Kleine aanvullingen + Definities verbe terd

2.00 9 februari 2009 Splitsing van de licentiecomponent gedocumenteerd en nieuwe

lay-out doorgevoerd
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1 INLEIDING

In GXWebManager8.2 was het raadsinformatiesysteem (RIS) al zeer geschikt voor het beheren
van documenten voorzien van meta-informatie. In GX WebManager8.3 is daar een agendabeheer
module aan toegevoegd en in GX WebManager9.2 zijn kleine wijzigingen doorgevoerd en is de
koppeling met www.overheid .nl gerealiseerd.

De basisfunctionaliteit van het raads- en bestuurlijk informatiesysteem is ondergebracht in de
I i cent i e c oRpSo nBAMSHdk Bekendmakingen en regelgevingen aan te kunnen maken,

dient u in het bezit te zijn van de respectievelijke licentiecomponenten & Announcements?o

6 Regul aEnials Brsgégevens zoal s not ul evanuieeen sygeem daa 6es derde

partf gepmporteerd moeten wor de RIS/BIS XNRICBIN&IdS , n ohBxbet .

laatste component wordt nieti n dit document beschreven, maar in :
http://www.gxdeveloperweb.com/Software/Documentation.htm#GXD0068

Documenten, regelgevingen en bekendmakingen kunnen opgeslagen worden in het raads- en
bestuurlijk informatiesysteem (RIS/BIS) via een zeer gebruikersvriendelijk interface. Op de
publieke website kunnen ze dan getoond worden met behulp van een aantal
voorgeprogrammeerde filters. In het volgende voorbeeld is een datumfilter losge laten op de
verzameling aanwezige documenten:

< > MyWeb

Content | Met configuratie | Websitebeheer Queries Personalisatie Yormgeving Inloggen

Horme » Met configuratie * Owerzicht » RIS/BIS

Met configuratie RIS/BIS
Banners Cocumentzn uit novernber 2006
Inzettan
MS Office imparts besluitenlijst 1 ber 2005

Nieuwsbrieven Besluitenlijst

Paginasjablonen BEMY

POF Generator SWB 2 november 2005
Spellingeontrale B esluitanlist
Taalswitch SWE
-, MS555 2 november 2005
Overzicht Besluitenlijst
. FAQ M55 .
Kalenderouerzicht Liist met s versie § 2005
Map Guerige
Paginacollectie Baw
besluitenlijst 8 ber 2005
Producten
Query Besluitenlijst
BEW
RIS Raadsvoorstel 24
Wie-is-Wis
Gebruikersinteractie Cuetigs
BEW
SRR besluitenlijst 15 november 2005
Besluitenlijst
BEYY
besluitenlijst 22 ber 2005

Basluitanlijst
MS55S 23 november 2005
Besluitanlijst
M
SWB 24 november 2005
Besluitenlijst

SWE
beslui lijst 29 ber 2005

Besluitenlijst
BEW

= onling ent BV, WEBMANAGER
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Agendads van vergaderingen wor deWebManagat @angerradkiaoori eomgevi ng
algemene agendainformatie in te voeren, per agendapunt gegevens toe te voegen, en er
eventueel documenten en koppelingen aan te hangen.

Op de publieke website kunnen diverse soorten kalenders getoond worden waarop de
vergaderingen te zien zijn. Zo kan er bijvoorbeeld een jaaroverzicht van de laatste zoveel jaren
getoond worden:

< > MyWeb

Content | Met configuratie | Websitebeheer Queries Personalisatie Yormgeving Inloggen

Harme * Met configuratie » Owerzicht » RIS/BIS * Owuerzicht organen > BRW

Met co uratie Baw

[ zoos ] [ 2007 ] [ z00& ]

Banners

Inzetten
M3 Office imports
Higuwsbrisvan

Jaaroverzicht vergaderingen B&W
over een periode van 3 jaar:

Paginasiablonen 23 i 2006 Notulen

PDF Generator

9 maart 2006 Notulen
Spellingcontrale
Taalswitch 9 maart 2006 Notulen lui

Mediabank

16 maart 2006 Notulen lui

» Cwerzicht
. 7R PDF versie .

Kalenderoverzicht

Map
Paginacollectis
Producten
Query
RIS/BIS
Wie-is-Wie

Gebruikersinteractie

Connectoren

& online developrnent B.V. WERMANAGER
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Vervolgens kan er dan doorgeklikt worden naar een bepaalde vergadering om daar de agenda -
gegevens van te tonen:

> MywWeb

‘ Met configuratie | Websitebeheer Queries Personalisatie Yormgeving - Inloggen

Home * Met configuratie * Cwerzicht * RIS/BIS * Vergadering

Met configuratie Vergadering

Datum/tid: 23 februsri 2008 { 19.30
Banners Locatie: Raadzaal aan het Spui 70 te Den Haag

Kenmerk: Inteqgale vergadering
Inzetten oprnerking: D= voorzitter van de germesnterasd van Den Haag stelt voor in de vergadering te houden
MS Office Imports op donderdag 23 februari 2008 te 19:30 uur aan de ords t= stellens

Miguwshrizven verslaglegging: NT raadsvergadering 23 feb 2006 (doc)

Paginasiablonen

[ # Bl raadsverqadering 23 februan 2008

spellingzantrols Agenda

Taslswitch

Mediabank vaststelling agenda

> Ouarzicht
. FAG Spracktijd burgerij EX-LIN=1 .

Kalenderoverzicht Achterliggende stukken:
=2 Pershericht Spreektiid burgerij 23 feb 2006

Paginacallectia
waststelling van de wijze van sfdoening van ingekomen stukken

Producten

Guery samenstelling cornmissia tot onderzoek van de gelecfsbrieven van de nieuw benoernde raadsleden a.g.u.
RIS/BIS de verkizzingen van 7 maart 2006,

Wie-is-Wie

waststelling van de Hotulen
Gebruikersinteractie
wan de vergadeting wan donderdag 2 februari 2006,
Connectaren
waststelling van de basluitenlijst
Twee-rninutendebat van de raadsleden:
- Muw, De Jong over het walzijnsverslag.

- Mw, Gémirei over ontruiming woonwagen Jan Hanlostrast,

Gelegenheid tot het stellen van mondelinge vragen
©p grond van artikel 34 van het reglement van orde:
- Muw, Gérnérei inzake efpacht,

- Hr Labuche over faillist De Uithof,

- Hr. Dufresne over boodschappen begeleidingsdisnst.

Berazdslaging over:
Waarstel van het presidium inzake benosming van een plastsvervangend gemeentelik ombudsman (r
35; RIS 135352), Het presidium stzlt voor mw, H.M, Beck per 1 januari 2006 te benaemen voor de duur

van 6 jaar

online prent B,V

A\
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2 INSTELLINGEN

2.1 Onderhouden van keuzelijstjes

Bij het aanmaken van een document, moeten een aantal vel den ingevuld worden waaronder een

aant al vel den waar keuzelijstjes achter zitten: 6 Do
O0Regel gevingtyped, 6Bekendmakingtyped, 60nderwerp van de
de regel gevingd, 0Aar d Iwan Dke meiejsztieg iknequdz edn jTges worden
menu Beheer > RIS/BIS op de [Instellingen] tab:

A MyWeb - RIS/BIS - Microsoft Internet Explorer

=

\ergaderingen Internetadres arganisatie: ‘htq::f,fwww.denhaag.nlf Bekendmakingtype A
A Copyright telst: ‘DE‘ tekst in dit document is vrij van auteursrecht
Miguw bekendrnakingtype:
Documenten
El Aanbesteding -~
Regelgevingen #ankondiging =
Aanlegvergunning
(o] APV vergunning
[% Archeologische vergunning
Bekendmakingen Belastingbesuit
Besluitenlijst
Besluitanlijst BRI
{;81}‘ Besternmingsplan
Bodernbescher mingsvergunning
Instellingen Bourwvergunning
Collectevergunning
Drank- en horecavergunning
Evenementenvergunning
Exploitatievergunning b

Toepassen || Sluiten

Aan de linkerkant moeten twee algemene instellingen gezet worden:

e Ol nternet adr e&Homepagavan de getmeeatd of organisatie.
e O€pyr i ghtdlInformdtis avér de toepasselijkheid van auteursrechten en databanken -
recht op de bronnen.

Aan de rechterkant kunnen de keuzelijstjes voor de diverse categorieén gevuld worden:

L]
(@)

Do ¢ u me n-tEerystaedéard lijst die bepaald is door de o verheid.
Or g aBedbganen van de betreffende gemeente of organisatie.
Wi j0 Redwijken of kernen van de betreffende gemeente.
Re g e | g e v-iEangstandaaed dijst die bepaald is door de overheid.
B e k e n d ma k-i Eergstaydpaeddijst die bepaa Id is door de overheid.
. 60nder wer p r é&lgea btgndaard hjg die bepaald is door de overheid, maar
waar van af geweken kan worden door ook een eigen I i
onderwerp regelgevingbo.
e OEigen onder wer § Alsrde gpanigaties €rnegndeigen indeling op na wil
houden om bijvoorbeeld de onderwerpen te clusteren of juist verder te specificeren.
e OAard van déEewstgndaard lijshdiedepaald is door de overheid: d e aard van
de wijziging van een regeling, of,ingeval van een ni euwe regeling: O6nieuwe re

L] L] L] L]
o O O O
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De talen worden echter niet op deze tab gedefinieerd, maar op het [Algemeen] tabblad dat
geopend kan worden via het menu Configuratie > Webinitiatief configuratie :

23 MyWeb - Webinitiatief configuratie - Microsoft Internet Explorer

Configuratie - Webinitiatief configuratie

» Selecteer wehsite | Myveb W
Algemeen Functionaliteiten Speciale pagina's
Titel Myiieb
Warkflow Standaard workflow Gepland - Gepublicesrd v
repositorymodel:
Presertatie- Standaard presentatie: Wi Page v
instellingen Standaard stijl; > Selactear v
Standaard WebManager
meta-
keywords
Opties Gebruik andere taal als taal niet beschikbaar is: Ola ®Mee
Mediabark- Maiirmurn aantal zoekresultaten bij het zoeken in de Mediabank:  |gg
instellingen Maximum aantal zoekresultaten bij het zoeken naar termen: 100
Externe LRL [ Resultaten warden gestuurd naar
controle
Wehlogging Model: = Selecteer v
Cwerheids Organisatie type: gemeentan v
IrsiEllig=m Ateur: Gemeente Den Haag
Publicerende organisatie: Den Haag
Taal opties: Taal Verwijder
fy O
nl O

Toepassen || Sluiten

Veld Betekenis

Organisatie- | Classificatie dvolgens de indeling van de Staatsalmanak dvan de overheids-
type organisatie. Deze zorgt ervoor dat de regelgevingen en bekendmakingen in de
juiste lijstjies op www.overheid.nl tevoorschijn komen.

De volgende keuzes zijn voorhanden: adviescollege, deelgemeenten,
gemeenten, ministeries, openbaarlichaam, provincies, rechtmacht,
regiosamenwerking, waterschappen en zbo.

Auteur De overheidsorganisatie de bronnen heeft vastgesteld. Wordt op
www.overheid.nl bij iedere regelgeving en bekendmaking genoemd.

Publicerende | (Overheids)organisatie verantwoordelijk voor het beschikbaar maken van de

organisatie bronnen. Wordt op www.overheid.nl bij iedere regelgeving en bekendmaking
genoemd.

Taalopties Talen waarin de bekendmakingen en regelgeving geschreven mogen worden.
Zet hier alleen de talen in die daadwe

toevoegen als er ook daadwerkelijk Friese documenten ingevoerd gaan worden.

Let op: Talen moeten als afkorting in kleine letter ingevoerd worden.

GX E info@gx.nl  WWW.GX.NL 12/ 66
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Deze instellingen zijn nodig voor de koppelingen met www.overheid.nl .
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Merk op: Deze instellingen zijn ook van toepassing op de 'samenwerkende catalogi' uitbreiding van
de productencatalogus, waardoor de producten en diensten van de gemeente ook op

www.overheid.nl zijn te doorzoeken.

2.2 Opties toevoegen

Een optie toevoegen aan een categorie gaat als volgt:

= Sel

ecteer de

betreffende

categor.i

e. I'n dit

= Voer de nieuwe waarde van de optie in in het daarvoor bestemde vakje:

2 MyWeb - RIS/BIS - Microsoft Internet Explorer,

@ — RIS/BIS INSTELLINGEN:

— CAGORIEEN:

Vergaderingen

Internetadres organisatie: ‘http:,f,fwww‘demhaag.ml,’

Documenten

o]

Regelgevingen
Bekendmakingzn

o

Instellingen

Copyright tekst: ‘De tekst in dit document is vrij van auteursrecht

‘ Documenttype e |

hiur dncumsnttype:
Ingekormen stk Yoeq toe |

Besluitenlijst

Motie

Motulen
Cverige
Raadsvoorstel

Klik op [Voeg toe] . De optie is nu toegevoegd aan de betre ffende categorie:

2 MyWeb - RIS/BIS - Microsoft Internet Explorer,

ﬁ — RIS/BIS INSTELLINGEN:

— CAGORIEEN:

Vergaderingen

Internetadres organisatie: |hnp ffwrirve, denhaag.nl!

Documenten

o]

Regelgevingen
&

Bekendmakingen

oy

Copyright tekst: |De tekst in dit document is vrij van auteursrecht

‘ Docurmenttype v ‘

Niguw documenttype:

I Ingekomen sk |
ote

Motulen
Overige
Razadsvoorstel

Instellingzn
[tz ]
GX E info@gx.nl  WWW.GX.NL 13/ 66
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2.3

Opties wijzigen

De naam van een optie binnen een categorie wijzigen gaat als volgt:

= Selecteer de betreffende
= Selecteer de betreffende
= Wijzigde naam van de optie

= Klik op [Wijzig]

2l MyWeb - RIS/BIS - Microsoft Internet Explorer

categor.i

optie. |

in

bijvoorbeeld

OVERHEIDSPECIFIEI

RIS/BIS
e. I'n dit
n dit geval

— RIS/BIS INSTELLINGEN:

e

[~ CAGORIEEN:

Vergaderingen Internetadres organisatie: ‘htm:ffwwwdemhaagnlf

| Docurmenttype

Copyright tekst: ‘De tekst in dit document is wrij wan auteursrecht

Documenten

0

Regelgevingen
Bekendmakingen

o

Instellingen

MieLrr documenttype:

Besluitenlijst Verwijder

rMatie

Matulen
COverige
Raadsvoorstel

I Ingekomen document

| wijzig |

a2 MyWeb - RIS/BIS - Microsoft Internet Explorer

. De naam van de optie is nu aangepast:

— RIS/BIS INSTELLINGEN:

i

(o)

Bekendmakingen

0

— CAGORIEEN:
Yo Internetadres organisatie: |htq;:,‘jwww‘demhaag.n\,f ‘ Documenttype v ‘
B, Copyright tekst: |De tekst in dit document is wrij wan auteursrecht
Mieuw documentivpe:
Documentzn ‘ ‘
El & Yerwijder
Regelgevingen

Motulen
Overige
Razdsvoorstel

Instellingen
Ingekormen document Wijzig
==
GX E info@gx.nl  WWW.GX.NL
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2.4 Opties verwijderen
Een optie verwijderen uit een categorie gaat als volgt:

= Selecteer de betreffendecate gor i e . I'n dit geval 6Documenttyped.

= Selecteer de betreffende

3 MyWeb - RIS/BIS - Microsoft Internet Explorer

[~ CAGORTEEN:

@ — RIS/BIS TNSTELLINGEN:
vl

Internetadres organisatie: ‘http 1/ fwvews.denhaag.nl/ | Documenttype

Wergaderingen

Copyright tekst: ‘De tekst in dit document is vrij van auteursrecht

Ly
NieLr documenttype:

Dacumentan | |

to]

Regelgevingen
&
(on] Motulen
ﬂ Cverige
Raadsvoorstz|

Bekendmakingen

Gk

Instellingen

Ingekomen document Wijzig
Toepassen -

= Kilik op [Verwijder]

= Geef [OK] op de vraag of dit wel echt de bedoeling was:

Microsoft Internet Explorer

\:.:) Weet U zeker dat u dit documenttype wilk verwijderen?

[ o i [ Cancel

= De optie is nu verdwenen uit de betreffende cat egorie.

GX E info@gx.nl  WWW.GX.NL 15/66
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25 Speciale paginaéds
Bekendmakingen, regelgevingen en agendads van vergader.
speci aal daarvoor aangewezen paginads. Deze paginads v
Configuratie > Webinitiatief configuratie op hettabblad [Speci al e paginaods]

<2 MyWeb - Webinitiatief configuratie - Microsoft Internet Explorer,

Configuratie - Webinitiatief configuratie

» Selecteer website | Myweb v

Algermeen Functionaliteiten Speciale pagina's

Instellen van Titel Toegekende status Actuele status
;[;Zfr'gi Standaard Speciale mediapaging Gepubliceerd Huidige versie [Cverwijder

Mediabank-pagina

Digitaal loket bestel -Zuek
=5

E-cardpagina
Foutrneldingspagina
Homepage [vat=a] Gepubliceerd Huidige versie
‘Artikel tonen op' -Zoek
pagina's

Multimedia tonen op' -Zoek
pagina's

Loginpagina Login paging Gepubliceerd Huidige versie DVBrWl]der
Browser ondersteunt -Zoek
geen cookiespaging.

Portletpaging
RSS Feed pagina's
Zoekresultaatpaging
Sitemap
Sitewidepagina's
Database paginatype -Zoek
indexeerpagina

Wie-is-Wie -Zoek
zoekpaging

v B

Databasepagina's Product Zoek
Bekendmaking
Regelgeving
Wergader agendafverslag - Gepubliceerd Huidige versie Cverwijder
= Wergadering
Persoon Zoek
Bevestigingsformulier | Confirm hd
Printversia Selecteer vlak voor de printversie

= Selecteer viak v
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3 DOCUMENTEN

In RIS/BIS kunnen allerlei soorten documenten opgeslagen worden zoals notulen, presentaties,
besluiten, regelgevingen en bekendmakingen. Binnen een gemeente is over het algemeen een
enorme hoeveelheid documenten in gebruik. Daarom is er een speciale module ontwikkeld om
deze documenten centraal op te kunnen slaan zodat ze makkelijk teruggevonden kunnen worden
via de website. De documenten zijn in drie hoofdgroepen onderverdeeld: regelgevingen,
bekendmakingen en overigen documenten.

Om documenten terug te kunnen vinden via de eigen website of via http://www.overheid.nl/
moeten ze eerst ingevoerd worden. Dit gebeurt via het menu Beheer > RIS/BIS op de

[Documenten] , [Regelgevingen] en [Bekendmakingen] tabs. Als er al documenten,
regelgevingen of bekendmakingen ingevoerd zijn, worden deze initieel in een lijst op de
betreffende tab getoond:

A MyWeb - RIS/BIS - Microsoft Internet Explorer,

B Documenten Nieuw
Wergaderingen
Titel: alle documenten
I~ Datumvanaf: | tot |
Documenten ™ Documenttype:
E__?J Zoek
Regelgevingen CENN )
Titel v Datum » Status
o 1. NT raadsvergadering 16 maar.., 16/3/2006  Gepublicest
ﬁ 2, Agenda RAAD 16 maart 2006 16/3/2006 Gepublicesr
Bekendmakingen 3 p) razdsvergadering 16 maar... 16/3/2006  Gepubliceser
4, Raadsvoorstel 47 15/3/2006 Gepuhlicesr
5 Raadsvoorstel 46 15/3/2006 Gepublicesar [%
%:(}} 6. Raadsvoorstel 48 15/3/2006  Gepublicest
beelinge 7. Raadsvoorstel 45 14/3/2006 Gepuhlicesar
=} Raadsvoorstel 44 14/3/2006 Gepublicesr
9. BL raadsvergadering 9 maart... 9/3/2006 Gepublicesr
10,  Agenda RAAD 9 maart 2006 9/3/2006 Gepublicesr
11, “ragenlijst raadsleden 9 ma... 9/3/2006 Gepuhlicesr
12, Agenda BUITENGEWONE RasD 9 ... 9/3/2006 Gepublicesr
13, NT raadsvergadering 8 maart... 9/3/2006 Gepubliceer
14, NT buitengewone raadsvergad... 9/3/2006 Gepublicesar
15, NT raadsvergadering 23 feb .., 23/2/2006  Gepublicesr
16, aAgenda RAaD 23 februari 2006 23/2/2006 Gepubliceer
17.  BL raadsvergadering 23 febr... 23/2/2006  Gepublicesr
18, MNotulen Spreektijd burgerij... 23/2/2006  Gepubliceer
19, Besluiten Spreektijd burger.., 23/2/2006  Gepublicesr
20, Persbericht Spreektijd burg... 23/2/2006  Gepubliceer
21, “ragenlijst publiek 9 maart. . 23/2/2006  Gepubliceer
22, besluitenlijst 27 januari 2006 27/1/2006  Gepubliceser
23, Rapport ruimtelijke visie M., 26/1/2006  Gepubliceer
24, beslhuitenlijst 24 januari 2006 24/1/2006  Gepublicesr
25, besluitenlijst 17 januari 2006 17/1/2006  Gepublicest
26, besluitenlijst 10 januari 2006 10/1/2006  Gepublicest
27, besluitenlijst 6 januari 2006 6/1/2006 Gepublicesr
28, besluitenlijst 20 decernber .. 20/12/2005  Gepubliceer
29,  besluitenlijst 13 decermber ., 13/12/2005  Gepublicest
20, SWE 2 december 2005 9/12/2005 Gepubliceer
31 Adviesheshuit ruimtelije v... 6/12/2005  Gepublicesr
?9 hash itsnliist A deme mbee 2005 ANAZMNNS e .hl.r.:-;» s
Toepassen | Sluiten
Merk op: Als de licentiecomponent 8 Announcements®é niet in uw bezit i s, kun
makingen aangemaakt worden en is het [Bekendmakingen] tabblad niet zichtbaar . Als de
licentec omponent O0Regul ationsd niet in uw bezit is, kunnen

worden en is het [ Regelgevingen] tabblad niet zichtbaar .
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Op het moment dat een document geselecteerd wordt, verschijnt de meta -informatie van dat

document in het rechtergedeelte van het window:

2l MyWeb - RIS/BIS - Microsoft Internet Explorer

=
— 20EK DDCUMENT
” . Titel: |N0tulen Spresktijd burgerij 23 fet
argaderingen -
N Titel: Alle documenten Beschriving:
I Datum vanaf: | ot |
Documentan I Documenttype:
E' Haislt Spellingcontrc:
] O Fgliof UL SUst r PR R e R W T="=]
Regelgevingsn g p roadevergadering 9 maart... 9/3/2006 Gepublicesr — Ctatus: | Gepublicesrd v‘
10, Agenda RAAD 9 rnaart 2006 9/3/2006 Gepuhlicesr o
o 11, wragenlijst raadsleden 9 ma... 94342006 Gepubliceer  PUblicatiedan.|23/02/2006 EE
& 12, Agenda BUITENGEWONE RasD 9 ... 9/3/2006 Gepubliceer
Sekendmakingsn 42 T raadsvergadering O maart... 94342006 Gepublicesr Docurment: Browse..
MNT buitengeswone raadsvergad. .. 9/3/2006 Gepublicest Motulen Spreektijd burgerij 23 jm)
{é}‘ NT raadsvergadering 23 feb ... 23/2/2006  Gepubliceer feh 2006, doc
Agenda RAAD 23 februari 2006 23/2/20068  Gepublicesr
Motulen
T BL raadsvergadering 23/2/2006  Gepubliceer Documenttype
Mot " jdl burg Gepublices Orgaan: | BEM M
Besluiten Spreektijd burger... 23/2/2006  Gepubliceer— -
1| = Selecteer
Persbericht Spreektijd burg... 23/2/2006  Gepubliceer b
Wragenlijst publiek 9 maart.,, 23/2/2006  Gepublicesr LRL: |
besluitenlijst 27 januari 2006 27/1/2006  Gepublicesr .
Rapport ruimtelijke visie M., 26/1/2006  Gepublicesr Kenmerk: |
besluitenlijst 24 januari 2006 24/1/2006  Gepubliceser . h
besluitenlijst 17 januari 2006 17/1/2006  Gepubliceer Autorisstie: Groep REC .ten ;
hesluitenlijst 10 januari 2006 10/1/2006  Gepublicesr Burgers Mag titel zien 1
besluitenlijst 6 januari 2006 6/1/2006 Gepublicesr Ambtenaren Mag inzien jm}
Ll it it A Ao AR EAE e, .L.;,ﬁ;. b Raadsleden Mag inzien o]
3.1 Zoeken naar documenten

In het overzicht van documenten, re gelgevingen en bekendmakingen kan gezocht worden naar
bepaalde documenten door een gedeelte van de titel in te voeren en op [Zoek] te klikken.

Voorbeeld:

2l MyWeb - RIS/BIS - Microsoft Internet Explorer

@ Documenten
— 20EK DOCUMENT
Vergaderingen )
Titel: 23 feb alle docurmenten
B
I~ Datumvanaf: | ot |
Documenten ™ Documenttype:
Regalgevingen
Titel v Datum v  Status
o 1. MT raadsvergadering 23 feb ... 23/2/2006  Gepubliceerd
1& _ 2, Agenda RAAD 23 februari 2006 23/2/2006  Gepubliceerd
Bekendmakingen 3 p| raadsvergadering 23 febr. ., 23/2/2006  Gepubliceerd
4, Besluiten Spreektijd burger.., 23/2/2006  Gepubliceerd
5. Motulen Spreektijd burgerij... 23/2/2006  Gepubliceerd
":(33 6. Pershericht Spreektijd burg... 23/2/2006  Gepubliceerd
7. WDLY 23 februari 2005 23/2/2005  Gepubliceerd
Instellingen
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Dit overzicht kan oplopend of aflopend gesorteerd worden op titel of datum door te klikken op de
kolomkoppen. Een volledig zwart driehoekje geeft aan dat er op deze kolom gesorteerd is. Als het
driehoekje omhoog gericht is ( A) wordt er oplopend gesorteerd en als het driehoekje omlaag
gericht is (v) wordt er aflopend gesorteerd op die kolom.

Door te klikken op [Alle documenten] wordt weer teruggegaan naar het overzicht van alle
documenten waarna er bijvoorbeeld een nieuwe zoekopdracht ingevoerd kan worden.

3.2 Document toevoegen

Op de [Doc umenten] tab kunnen nieuwe documenten ingevoerd worden. Hiervoor moeten echter

eerst de keuzelijstjes voor documenttypen, organen en wijken ingevoerd worden. Ook kunnen bij

een document een status en rechten van webgebruikersgroepen aangewezen worden. Zorg ook dat

daar waarden voor in GX WebManager aanwezig zijn. Standaard zijn in GX WebManager voor

Gemeenten de statussen 0Geplandd en 0Gepubliceerdd en de
0Burgersd en ORaadsl edend voorgedefinieerd.

Door te klikken op [Nie uw] (bij A in onderstaande afbeelding ) kan een nieuw document aan
RIS/BIS toegevoegd worden:

Per document kunnen de volgende gegevens ingevoerd worden:

Veld ‘ Betekenis

Titel De naam van het document zoals deze in de aanhef van het betreffende
document is vermeld .

Beschrijving Beschrijving van het document.

Spellingcontrole Door te klikken op deze knop, wordt er een spellingcontrole uitgevoerd op de
meta-informatie van dit document.
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